
CSM Tiflet                                                              Module : Bureautique 

TP 3 Word 2007 
 
 
 

 Créer un dossier TP3_Word2007 dans votre répertoire de travail. 
ATTENTION : Prenez l’habitude de sauvegarder votre fichier toutes les 
5 

pour ne pas perdre les modifications effectuées sur votre document. 
 

 

Les périphériques d'entrée et ceux de sortie 
 

 

Les périphériques d'entrée-sortie (input-output units, IO units) concernent le 

dialogue avec l'utilisateur, par opposition aux périphériques de réseau, qui 

concernent le dialogue entre ordinateurs. 
 

 

Certains permettent à l'utilisateur de transmettre des données à l'ordinateur. Ce 

sont les périphériques d'entrée. La liste ci-dessous donne des exemples de 

périphériques dôentrée : 
 

 

le clavier ; 

la souris ; 

le scanner ; 

le microphone ; 
 

 

Dôautres permettent à l'ordinateur de répondre, ce sont les périphériques de 

sortie. La liste ci-dessous donne des exemples de périphériques de sortie: 
 

 

l'écran ; 

l'imprimante ; 

haut-parleur ; 

Vidéo-projeteur ; 
 

 

Le tableau suivant donne une classification des périphériques. 

(Emplacement du tableau) 

Ne pas confondre l'interface d'entrée-sortie de l'ordinateur avec les périphériques 

d'entrée-sortie. La première permet à l'ordinateur de communiquer avec tous les 

types de périphériques.
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1-  Mettre en forme tout le document : 
 

 Police : Candara ; Taille : 13 ; Alignement : justifié ; inter ligne : 1 ligne. 
 

2-  mise en forme du tit re : 
 

 Police : courrier ; Taille : 16 ; Style : gras ; Couleur : Bleu foncé ; Espacement avant et 

après le tit re : 6pt ; Alignement : centré. 

3-  mise en forme des paragraphes : 
 

 Retrait de 1er  ligne : 1 cm ; Espacement entre les paragraphes : avant 06pt et 06pt 
 

après. 
 

4-  Appliquer  une bordure (tr ait discontinu) au tit re du document. 
 

5-  Appliquer  une bordure de page (choisir  un motif). 
 

6-  Appliquer un filigrane dont le nom est TP 3 WORD 2007. 
 

7-  Appliquer  une liste numérotée pour  les pér iphériques dôentrée (Liste 1). 
 

8-  Appliquer  une liste à puces pour  les pér iphériques de sortie (Liste 2). 
 

9-  Création du tableau : 
 

a.   Insérer  un tableau de 6 lignes et 3 colonnes ¨ lôendroit indiqué et remplir 

ce dernier . 

b.  Fusionner les cellules de la 1
ère 

ligne du tableau afin dôy mettre le titre 
 

suivant :ô Exemple de périphériquesõ. 
 

c.   Mise en forme du tit re du tableau et des noms des colonnes : 
 

  Police : Garamond, taille : 14, style : Gras, trame de fond : grise, 
 

alignement : centré. 
 

  Le reste du tableau : police : Garamond, taille : 13, alignement : centré. 
 

10-  Insérer  une légende au-dessous du tableau dont le nom est : ôPériphérique 
 

d'entrée et périphérique de sortieõ. 
 

11- Enregistrer  le document &  quit ter  Ms Word. 
 
Le résultat de la mise en forme de votre document final doit être le même que le  document 

PDF joint (TP3_Word_resultat.pdf). 


