CSM Tiflet Module : Bureautique
TP 3 Word 2007

“B Créer un dossier TP3_Word2007 dans votre répertoire de travail.
& ATTENTION: Prenez | habitude de sauvegarder votre fichier toutes les

5
pour ne pas perdre les modifications effectuées sur votre document.

Les périphériques d'entrée et ceux de sortie

Les périphériques d'entrée-sortie (input-output units, 10 units) concernent le
dialogue avec I'utilisateur, par opposition aux périphériques de réseau, qui
concernent le dialogue entre ordinateurs.

Certains permettent a l'utilisateur de transmettre des données a I'ordinateur. Ce
sont les péripheriques d'entrée. La liste ci-dessous donne des exemples de
périphériques do rerée :

le clavier ;

la souris ;

le scanner ;

le microphone ;

Ddutres permettent a I'ordinateur de répondre, ce sont les périphériques de
sortie. La liste ci-dessous donne des exemples de périphériques de sortie:

I'écran ;
I'imprimante ;

haut-parleur ;
Vidéo-projeteur ;

Le tableau suivant donne une classification des périphériques.

(Emplacement du tableau)

Ne pas confondre l'interface d'entrée-sortie de I'ordinateur avec les périphériques
d'entrée-sortie. La premiere permet a l'ordinateur de communiquer avec tous les
types de périphériques.
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1- Mettreen formetout le document :
< Police: Candara ; Taille : 13 ; Alignement : justifié ; interligne: 1 ligne.
2- miseen formedu titre:
< Police: courrier ; Taille : 16 ; Style : gras ; Couleur : Bleu foncé ; Espacement avant et
apres letitre: 6pt ; Alignement : centre.
3- miseen formedes paragraphes:
& Retrait de ler ligne: 1 cm ; Espacement entreles paragraphes : avant 06pt et 06pt
apres.
4- Appliquer unebordure (trait discontinu) au titre du document.
5- Appliquer une bordurede page(choisir un motif).
6- Appliquer un filigrane dont le nomest TP 3 WORD 2007.
7- Appliquer une listenumérotée pour les pé&iphériques déntrée (Liste 1).
8- Appliquer unelistea puces pour les pé&iphériques de sortie (Liste 2).
9- Creation du tableau:
a. Insérer un tableaude®6 lignes et3 colonnes  endrbitdndiqué et remplir
ce dernier.
b. Fusionner lescdlules de 1a1*® ligne du tableau &in dé ynettreletitre
suivant :0Exemple de périphériquesO .
c. Miseen formedu titredu tableau etdesnoms des colomes:
& Police: Garamond, taille : 14, style: Gras, trame defond : grise,
alignement : centré.
& Le restedu tableau: police : Garamond, taille : 13, alignement : centré.
10- Insérer unelégende au-dessais du tableaudont le nom est : @ériphérique
d'entrée et périphérique de sortied

11- Enregistrer le doaument & quitter MsWord.

Le résultat de la mise en forme de votre document final doit étre le méme que le document
PDF joint (TP3_Word_resultat.pdf).




